Cursos Virtuales

=Tp Pasos para poner en marcha un curso virtual (2005-2006).

Este documento contiene la informacion basica para poner en marcha el curso virtual
es necesario realizar las siguientes tareas:

1. Comprobar que los contenidos estan correctamente colocados en su curso.

2. Decidir qué estructura de foros se va a emplear para organizar la comunicacion
dentro del curso y generarlos.

3. Crear esos foros

4. Enviar un mensaje de bienvenida a los alumnos y otro a los profesores tutores.

A continuacién, le ofrecemos algunas sugerencias para facilitar estas tres tareas.

Antes de nada debe saber que los equipos docentes pueden acceder al curso de su
asignatura con dos perfiles:

A.- Perfil de administracién. Para acceder al curso con este perfil debemos
hacer los siguiente:

1.- Entramos en ciberuned con nuestra cuenta y contrasefa de correo
electrénico de la UNED.

2.- Pulsamos en el enlace “Aplicaciones para Profesores” que figura en el
menu de la izquierda.

3.- En la siguiente pantalla pulsamos en el enlace:

[Acceso a Cursos Virtuales como Administrador de Ensefianzas de 1er, 2° y 3er Ciclo]

4.- En la siguiente pantalla se nos permite seleccionar la asignatura a la que
queremos acceder como administrador.

Cualquiera de los miembros del equipo docente puede acceder con este perfil
a las asignaturas en que esta dado de alta..

B.- Perfil de profesor. A este perfil se accede desde Ciber UNED utilizando
como usuario su cuenta de correo y como contraseia la de su correo
electrénico.

1.- Decidir la estructura de foros y generarlos. ( Al final de este documento
incluimos el procedimiento “paso a paso” para crear foros tematicos)

Para evitar que los foros sean una acumulaciéon de mensajes desorganizados es
necesario establecer una estructura de foros tematicos. Para crear esa estructura
usted debe saber que hay unos foros que estan creados por defecto y otros que usted
puede crear.

o Foros creados por defecto:
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FOROS PRESENTES EN TODAS LAS ASIGNATURAS

Han sido creados automaticamente al dar de alta el curso virtual de la asignatura

- Estos foros no permiten la interaccion entre el Equipo Docente y los alumnos.

'Nombre del foro Caracteristicas y finalidad
Tablon de Publico y bloqueado a alumnos. Difusion de avisos, circulares, etc. del
. Equipo Docente a los alumnos.

anuncios NO permite a los alumnos comunicarse con el equipo docente.

Foro de tutores Privado. Facilita el intercambio de informacion entre Equipos Docentes y
Profesores Tutores.
Este foro soélo es visible para los profesores del Equipo Docente y para los
profesores tutores.

Foros de Centros Privado. Este foro sdlo es visible para los profesores y alumnos de cada

. Centro Asociado.

Asociados Intercambio de informacion y comunicaciéon entre el profesor tutor de un

Centro y sus alumnos.

Foro de alumnos Publico. Este foro facilita la comunicacion entre los alumnos de la
asignatura. Es un foro NO MODERADO, lo que significa que el Equipo
Docente no intervendra en este espacio, por ello, no se responsabiliza de
las informaciones vertidas en él..

o Foros que puede crear el Equipo Docente.

La creacién de nuevos foros especificos por parte de los equipos docentes puede estar
dirigida a cumplir las siguientes funciones:

o Foros generales para la discusion de cuestiones relacionadas con la asignatura. Estas
cuestiones generales pueden ir, destinadas a resolver aspectos no relacionados
directamente con el temario pero si con la asignatura en general, o con aspectos
organizativos de ésta.

o Foros relacionados con la resolucion de dudas relativas a los contenidos. A este
respecto debemos tener en cuenta, que el numero posible de dudas, que los
estudiantes pueden plantear acerca de una asignatura no guarda relacion directa con el
namero de alumnos. Mil estudiantes plantearan posiblemente algunas dudas mas que
cien estudiantes, pero no diez veces mas. El numero de dudas o consultas estd mas
relacionado con la dificultad de la materia y con la claridad del material didactico o
impreso. Para facilitar la consulta de estos foros por parte de los estudiantes, resulta
conveniente crear un foro por tema o por cada bloque de contenidos. Estos foros se
pueden ir abriendo a lo largo del curso conforme a un calendario anunciado
previamente, que puede servir ademas para pautar el ritmo de trabajo de los
estudiantes.

La elaboracion de una lista de preguntas mas frecuentes es otra forma de organizar
la informacion sobre cuestiones dudosas. Estas dudas pueden llegar al equipo docente
a través de diferentes vias:
* Mensajes dirigidos a los foros.
« Mensajes de correo electronico dirigidos a las cuentas de correo de la
asignatura.
¢ Mensajes remitidos por los tutores de respuestas dadas a dudas planteadas en
los Foros de los Centros, etc.

o Foros que dan soporte a actividades. Como veremos en el siguiente apartado,
muchas de las actividades (resolucién de casos, debates, comentarios de textos,
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resumenes de foros, practicas obligatorias, etc.), sobre todo las de grupo, requeriran de
foros especificos para facilitar su realizacion y seguimiento.

2.- Mensaje de bienvenida .

Los mensajes de bienvenida son un elemento clave para el buen funcionamiento de los
foros. Imagindis que el primer dia de clase en un curso presencial solo hablaran los alumnos.
Estos mensajes dan la iniciativa al equipo docente, dan al estudiante la impresion de que el
equipo esta ahi, y finalmente, marcan las pautas que seguira la comunicacién en el curso.
Respecto a los foros obligatorios deberas enviar:

- Mensaje de bienvenida al foro: “Tabléon de anuncios”. Se explicara el tipo de
informacion que el equipo docente tiene previsto difundir a través del mismo.
Conviene insistir en que ese foro representa el espacio para los comunicados
oficiales del equipo docente.

- Mensaje de bienvenida en el “Foro de tutores”. Este mensaje deberia ir
acompafado de una circular como documento adjunto, en la que se den
instrucciones claras sobre la forma en que los tutores han de plantear la
tutoria. Esto es especialmente importante en las asignaturas de nueva
implantacién.

Mensaje en el “Foro de alumnos”. En él debera explicar que éste es un espacio

reservado a la comunicacion entre estudiantes de la asignatura y que es un Foro NO

MODERADO por el equipo docente, por lo que no os hacéis responsables de las

informaciones u opiniones que se puedan verter en él.

Si has afadido otros foros a estos deberias hacer lo mismo en cada uno de ellos. No
olvides mencionar la periodicidad con la que vas a atender a cada foro. Si no lo indicas el
alumno esperara recibir la respuesta en cualquier momento. Es mejor que sepa de antemano
cual es el compromiso del equipo docente a este respecto.

A continuacién te indicamos el procedimiento para afadir nuevos foros a tu
curso. Recuerda que para hacerlo has de acceder con el perfil de administrador.
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Uso WebCT v.4.1.

0 () Creacion de foros tematicos.

CREACION DE FOROS TEMATICOS EN WEBCT v. 4.1.

Una de las primeras tareas para la puesta en marcha de un curso virtual es la
creacion de una serie de “Foros tematicos” que organicen la comunicacion en el
Curso.

A continuacion le indicamos los pasos que ha de seguir para crear foros
tematicos en su Curso Virtual

1.- Acceda a su curso con las claves de admintracion

2.- En el Menu del Curso (izda de la pantalla) pulse en “Foros de debate”. Aparecera
esta pantalla.

 Cursos Virtuales de la UNED - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicibn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda
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CONTENIDOS

Guia de la asignatura Mensaje nuevo| | Actualizar Iistado| Buscar| Marcar todos como Ieidos]
Tabla de contenidos
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H. COMUNICACION No se ha encontrado ningdn mensaje.

Foros de debate

C Correo

H, DE ESTUDIO

Pdginas personales

C Grupos de trabajo

3.- Pulse en “Foros de debate” bajo la pestafa “Opciones del profesor”. Aparecera la
siguiente pantalla.
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7 Cursos ¥irtuales de la UNED - Microsoft Internet Explorer ol x|

Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda ‘
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I+ Mover elemento abajo: |1 +| Aceptal
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[T Baza - 084000 o 0 I~ | ~
[T BURGOS - 006000 0 0 I Li 17
™ canr? . anzonn n n 3 = [~ X
4 | =l | i |
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4.- Pulse en “Crear foro tematico”. Aparecera la siguiente pantalla.

tosoft Internet Explorer
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W Meni del curso Inicio = Foros de debate = Crear foro teméatico
Inicio Crear foro tematico
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Tabla de contenidos
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Exdmenss [Crear Mﬂl
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Buscar

Recopilar
O SSRALIRIT S A TR

5.- Introduzca el nombre del foro. En el ejemplo “Foro de alumnos” y pulse “Crear”. En

la siguiente pantalla encontrara al final de la lista de foros el recién creado.

Pulse en el nombre del nuevo foro para acceder al mismo y poder colocar el mensaje

de bienvenida al nuevo foro en el que indicara los objetivos, finalidad y modo de
gestion del mismo.




IUED. Forma_TIC. Cursos virtuales 2004-2005

Cursos Yirtuales de la UNED osoft Internet Explorer =101 x|

| | Archiva  Edicidn  Ver  Favoritos  Herrsmientas  Ayuda ‘

= Atrds v o=h - @ ﬁl @Bdsqueda (%] Favoritos @Mu]t‘imed‘ia g‘ %- = e E )

Iahtt 1 fvirtuald, unes infvariosFram:
_I noticias.
Ayuda
| panel de cuntrolll I Ver q Opciones del profesor ™,
¥ Meni del curso Inicio > Foros de debate
z i FUMNTEVEDHA - Uz5uul u u v v
Inicio ! ! L : ﬂ Acciones
CONTENIDOS £ _ T4 indica que es necesaria una seleccidn &
Guia de |a asignatura I Ramdn ARECES - 030000 i - = r F Tr indica que se permiten varias seleccior
Tabla de contenidos 7 N o i
i 7 salpos 1 a [ [ 2 £, Utilizar asistente Foro de debate
Ex4 T
C);T;;Edgiisn [T SEGOVIA - 026000 1} (i} Ir2 ‘| v UI'-'UL i |
2 [Grear fara temdtico
R:iizzlar ™ SEVILLA - 048000 o 0 4 - o Crear foro temdtico
H, COMUNICACION i i
PR M soRrIA - 027000 q a I O I~ % Cambiar nombre de foro tematico: r
C Correa
H. DE ESTUDIO T TALAVERA DE LA REIMNA - 0ZE000 [1} Q 2 |l I3
Pdginas personales
C Grupos de trabajo ™ TARRASA - 061000 i 0 Ird (| Ird : .
Mis calificacionas - Borrar todos los mensajes del foro terndti
Mi progreso TEMERIFE - 043000 ] a ™2 - v = >
H. E¥ALUACION I Borrar mensajes
[T TERLEL - 036000 0 o W | Il
E' = gcu!ﬂto i Organizar
- Londiciona [ —
I ToRTOSA - 029000 9 0 o r 4 I Mover elernento arriba: |1 x| | Acepts
7 TUDELA - 06000 a 0 2 [ 2 % Mover elemento abajo: |1 vI _F(capta‘l
[T WERGARA - 031000 [t} o 7 || ¥
[T wITGRIA - 032000 0 ] v | v
I~ wizcava - 062000 i ] I~ ] I
[T zaMoRA - 056000 0 o 7 || 7
™ Foro de alumnos 0 ] [ - ||
Tode 0 0 [Actalizar
-
4 | » &l | |
@ R




